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OBJETO E INTEGRACION DE LA ADMINISTRACION P ek

DEL MUNICIPIO DE IXCAMILPA DE GUERRERO, PUEBLA.

CAPITULO |
OBJETO

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto fundamentaql, regular la
organizacién y funcionamiento de la Administracién Publica del $é«‘é‘/ is jento del

Municipio de Ixcamilpa de Guerrero, Puebla. &~y 3.:3;;‘ N

CAPITULO Il -~
DISPOSICIONES GENERALES SRR DE %‘;dg?fé%
2013‘2021

Arficulo 2. El Presidente Municipal es el titular de la Administracién Publica
Municipal. Para atender el despacho de los asuntos de su competencia se
auxiliard de las dependencias y organismos previstos en la Ley Orgdnica
Municipal del Estado de Puebla, en este Reglamento y en las demds disposiciones
juridicas vigentes en el Munici
negocios del orden administrativo y para la eficaz prestacién de los servicios
publicos municipales, el Ayuntamiento puede crear ofras direcciones,
departamentos, unidades administrativas o dependencias para dichos fines. s
i
Arficulo 3. El Presidente Municipal, previo acuerdo del Ayuntamiento y para el
cumplimiento de los programas aprobados, podra llevar a cabo la

.z . e . . f : ‘_,'
desconcentracién administrativa que se requiera. | EDUCACION
{ EDAMI
j RCAMILPADE

Articulo 4. El Presidente Municipal se
de las siguientes direcciones: v

I. La Secretaria del Ayuntamiento;

Il. La Tesoreria;

Il Registro civil; SIERET

IV. Sindicatura; DAMRLPA T 0

V. Departamento de Seguridad Publica NK
;Igualdad y progréso para todos!
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VI. La Direccién de Obras Publicas;

VIl. La Direccién de Contraloria;

VI, Oficialia conciliadora y calificadora
IX. La Direccién de Transparencia

X. Direccién de Proteccidn Civil

;
H
*
.2
¢
[

«
»
TSSO BT TP RO PR TIOYY SR
.

Articulo 5. El nombramiento del Secretario del Ayuntamiento, Tesorero Municipal,
Contralor Municipal y al titular o titulares de las ramas del cuerpo de seguridad se
hard por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal de acuerdo con
lo establecido en la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Puebla.

Articulo 6. Para ser Secretario del Ayuntamiento, Tesorero, Contralor o fitular de
direcciones o departamentos de la Administracion Publica Municipal, se requiere:

l. Ser ciudadano del estado en pleno ejercicio de sus derechos;

Il. Tener un afio de residencia en el municipio, seccién, comisaria o agencia
respectiva;

lll. No haber sido condenado por delito que amerite pena corporal;

IV. Contar con la preparacién adecuada para el desempeno del cargo al que
seq propuesto.

En el Ayuntamiento el Secretario, el Tesorero y el Contralor deberdn reunir los
requisitos que establece la Ley Orgdnica Municipal, para ocupar dichos cargos.

Articulo 7. El Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero, el Contralor y los Dtrecfores
dependerdn directamente del Presidente Municipal. :

aquellas dISpOSICIoneS y acuerdos que emanen del Ayunfom:em‘o.

2015 . 4,’)21

Arliculo 9. Los titulares de las dependencias a que se refiere este Reglamentd,
podrdn delegar en sus subalternos cualesquiera de sus facultades salvo aquellas
que la Ley Orgdnica Mun/c:pol U ofros ordenomlem‘os dlspongcm Ave debcln ser.
gjercidas directamente Rot
requieran los mfegrom‘@
sus funciones.
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Arficulo 10. Corresponde al Presidente Municipal resolver en los casos de dudia, RecnoRE
sobre el dmbito de competencia que tengan los servidores de Ia Administraci@rteUTURA Y GANADER -
PUblica Municipal. i B
Arficulo 11. Los servidores puUblicos municipales, al tfomar posesion de su cargo,
deberdn rendir formalmente la protesta de ley y levantar un inventario de los
bienes que se dejan bajo su custodia. Debiendo registrar dicho inventario en la
Tesoreria, que verificard la exactitud del mismo.

Articulo 12. Con el propdsito de procurar mayor eficiencia en el despacho de los /
asuntos de la Administracién Pdblica Municipal, las dependencias de la misma
guedan obligadas a coordinarse enfre si cuando la naturaleza de sus funciones lo
requiera, asi como proporcionar la informacidn que entre ellas se soliciten.

~e

Articulo 13. Los fitulares de las dependencias de la Administracién Publica
Municipal rendirdn mensualmente al Contralor Municipal un informe de las
actividades de las mismas.

Arficulo 14. El Presidente Municipal es el érgano ejecutivo del Ayuntamiento mcm‘;‘;’i’u
tendrd todas las facultades y obligaciones que le sefialen: la Constitucién Politica PUBBLA e
de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y — #s.2e
Soberano de Puebla, las Leyes Federales y Estatales, la Ley Orgdnica Municipah S ——
los bandos, reglamentos, circulares, acuerdos y demds disposiciones — wwosn
administrativas expedidas por el propio Ayuntamiento. I Sesiiin

5 s R 3 4 § i

El Presidente Municipal emitird los reglamentos interiores de las dependencias, 10s
acuerdos, las circulares y demds disposiciones que tiendan a regular el
funcionamiento administrativo de las mismas. i
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Los fitulares de las dependencias formulardn los anfeproyectos de reglamentos; G*AMLPARES
acuerdos cuyas materias correspondan a sus atribuciones o funciones. ‘ By, |
kN

Arliculo 15. El Presidente Municipal mandard publicar los bandos, reglamentos,
circulares, acuerdos y demds disposiciones de cardcter general que expida el
Ayuntamiento. : y

Articulo 16. El Presidente Mulbici RSy o yutorizacion del Cabildo, pgdr'
celebrar convenios con el EjecutivorgelEgiedo, con los demds oygn\#mzﬂgnfos de
;Igualdad y progreso para todos! | §GHIRAY :
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la Entidad, o con los particulares sobre la prestacion de servicios publicos, para ia
ejecucién de obras y para la realizaciéon de cualesquiera ofros programas de
beneficio colectivo, en los términos establecidos por las leyes.

El Presidente Municipal propondrd ante el Ayuntamiento qué dependencias
Municipales deberdn coordinar sus acciones con las Estatales y Federales para el ,
cumplimiento de cualquiera de los propdsitos del articulo anterior. Las i
dependencias municipales estdn obligadas a coordinar entre si las actividades
que por su naturaleza lo requieran.

TITULO 1. T

DE LOS ORGANOS Y DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACfON PUBL
; E22
CAPTULOI : 1;/; 28,
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO '\ TS
TS ecr et el

Articulo 17. La Secretaria del Ayuntamiento estara a cargo de un Secret
tendréd ademds de las facultades y obligaciones que le sefialan la Leyg 5
Municipal y las disposiciones juridicas aplicables, las siguientes;

Municipio;

I, Someter a la consideracién del Presidente Municipal los programas y acciones |
de sus dependencias;

Il.  Suscribir, junto con el Presidente Municipal, los nombramientos, licencias y
remociones de los servidores pUblicos acordados por el Ayuntamiento;

IIl.  Atender la Audiencia del Presidente Municipal por delegacion de éste;

IV. Vigilar la adecuada y oportuna publicacién de las disposiciones juridica
administrativas acordadas por el Cabildo;

V. Certificar todos los documentos oficiales expedidos por el Ayuntamiento, SIrb
cuyo requisito no serdn vdlidos; ‘

VI. Dar a conocer a todas las dependencias del Ayuntamiento los acuerdos
tomados por el Cabildo y Ids degisténes del Presidente Municipal; :

VII. Auxiliar al Presidenfe Municipol‘é ".‘- ociones con los Poderes del Estado y

i
¢

VIll. Compilar las dISpOSICIO!’)eS juri
vigilar su correcta ophcoc:on
Igz;ahhul»a&ptmo para [(nl()s.

A DE GUERRERO
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IX. Auxiliar al Presidente Municipal en el ejercicio de las acciones que en materia REGIDOR DE -
electoral le senalen las leyes o los convenios que para el efecto se celebren; T@fﬁ?:::::;;z;";
X. Coordinar y vigilar el ejercicio de las funciones del Registro Civil y de la Jum‘o i

Municipal de Reclutamiento;
Xl. Coordinary vigilar el Correo del Ayuntamiento y el Archivo Municipal;

Xll. Imponer sanciones por violacién a los reglamentos municipales en los términos
de los mismos y si esta facultado para ello.

Xlll. Las demds que le encomienden el Ayuntamiento, el Prasgenfe Municipa],
este Reglamento y otras disposiciones legales y reglomenfc?lgs

0

; 5
CAPITULO I p B-5ER
LA TESORERIA Ho5es

0

Articulo 18. La Tesoreria es la dependencia encorgodo de recoudor distribuir,,
administrar 'y confrolar las finanzas publicas municipales, contando con Ios
facultades y obligaciones que le imponen la Ley Orgdnica Municipal, lof
Legislacion Fiscal Estatal y otfras leyes y disposiciones de cardcter municipal, entre
las que se encuentran las siguientes atribuciones:

I. Proponer al Ayuntamiento cuantas medidas sean conducentes al buen orden
y mejora de los cobros municipales, haciendo las observaciones que estime
convenientes; :

Il. Proponer al Presidente Municipal el reglamento interior de la oficing,
detallando en él los deberes y facultades de los empleados de ellg,
sujetadndolo a la aprobacién del Ayuntamiento;

lll. Recaudar los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos o i
cualquier contribucién que correspondan al municipio de conformidad con la :
Constitucion Estatal, la Legislacién Fiscal Local o la ley de Ingresos Municipal,
asi como las participaciones que por Ley o convenio le correspondan al
municipio en el rendimiento de impuestos federales y estatales. :

X

IV. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demds disposiciones !
fiscales aplicables.
V. Cuidar de la puntualidad de los cobros, de la exactitud de las liquidaciones,
de la pronm‘ud en el despocho ded@ aguntos de Su compefenc:o del. buen'

!
Igualc..ad yﬁ”ftfg%eso ;iara todos!
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VI. Tener al dia los libros de caja, diario, cuentas corrientes y los auxiliares y de

registro que sean necesarios para la debida comprobacién de Ios ingresos y
egresos;

VIl. Vigilar la conducta de los empleados fiscales de la dependencia dando
cuenta de las faltas u omisiones que observen;

VlIl. Llevar por si mismo la Caja de la Tesoreria cuyos valores estardn siempre bajo
su inmediato cuidado y exclusiva responsabilidad;

IX. Cuidar que las multas impuestas por las autoridades municipales, ingresen a la
Tesoreria.

X. Pedir a quien corresponda, se hagan a la Tesoreria visitas de inspeccién o de
residencia;

Xl. Cuidar que el despacho de la oficina, se haga en los dias y horas fijados por
el Reglamento Interior o por el Ayuntamiento;

Xll. Cuidar bajo su responsabilidad, del arreglo y conservacién del archivo,t
mobiliario y equipo de la oficina;

Xlll. Ejercer la facultad econémica-coactiva conforme a las leyes y reglamentos
vigentes; y

XIV.Las demds que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente MuUnicipal,
este Reglamento y otras disposiciones legales reglomeafqnos

CAPITULO 1l
REGISTRO CIVIL

de las personos Las funciones del registro civil son las sng/enfes

l. Registra los nacimientos, matrimonios (cuando ambos confroyegég;m
nacionalidad mexicana) y defunciones (cuando la persona et Feg’@"

de nacionalidad mexicana). 1. 20 """“‘ésu bRk o
Il. Tener el confrol de las enfradas y salidas de las formas valoradas que se Nf::f“ GNPBLICA
adquieren en la Secretaria de Finanzas. : u RRERO
lll. Garantizar el Cumplimiento de los requisitos que la ley prevé para Iq 2013 2924

celebroc:on de Ios ocfos y el osem‘am/em‘o de las actas relativas del esfodm

IV. Expedir las certificaciones de las actas:§ yg > oc:umem‘os d-él apengie

ae.
V. Promover la realizacién de occ:ories tey go Ib regul c:nzochﬁ s ey ’qh‘os

del registro civil. (Recepcidn de. SOR 'ffud evision de docGiemiae)oh v 3
;lgualdad y progeset ara todos! | Bt !
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registro, elaboracioén de formas de pago, recepciéon de firmas y huellas,
entrega de actas a los interesados, ordenacion de la documentacién para su
distribucidn, etc.
VI. Tener bajo su responsabilidad la custodia del Archivo del Registro Civil.
VIl. Las demds que asigne el Secretario del H. Ayunfom;enfo y la normatvidad
correspondiente. ;

CAPITULO IV
SINDICATURA

Articulo 20. El Sindico Municipal es el encargado de_“vigilar el “adecuado
funcionamiento de la Hacienda Municipal y de la conservacion del patrimonio,:
asi como de llevar la representaciéon juridica del Ayuntamiento ante las
autoridades cuando asi fuere necesario. w0 s

El Sindico Municipal debe comparecer por si mismo o asistido por un ﬁrcgﬂe}?loﬁgjc k e
del derecho ante cualquier tribunal, en los juicios en que el Municipio s f@gffe;‘% ¥ o o

El Sindico Municipal tiene las atribuciones y obligaciones que le sen
Consfitucién Politica del Estado, la Ley Orgdnica Municipal, las Leyedty it
ordenamientos juridicos vigentes. . 218200
Los Sindicos no pueden desistirse, fransigir, comprometerse en drbitros y hacer
cesion de bienes, salvo autorizacidon expresa que en cada caso le oforgue él
Ayuntamiento. ;
Dentro de las sesiones del Ayuntamiento, el Sindico tiene las siguientés
atribuciones: |
I Asistir con toda puntualidad a las Sesiones del Ayuntamiento, fenlendo
derecho a participar en ellas con voz y voto; ;- _
Il.  Guardar el orden y respeto a los miembros del Ayuntamiento y al rec:n#afwxmos
oficial donde se celebren las Sesiones; ; PUEBLA
lll. Solicitar al Presidente Municipal le conceda el uso de la palabra pcro 2018 2024
expresar su criterio respecto al asunto que cons:dere pertinente, esperando el
furno que le corresponda; y )
IV. Formular las protestas conducenfes‘cvr) ia
del Ayuntamiento. 7 I

corn 0E o

Iqualdazl ypmghco para fodos!
PRUNOR 0 HACKENDA
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CAPITULO V_ )
LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 21. La Direccién de Obras PUblicas Municipales tendrd o su cardo ehg
cumplimiento de los programas de obra publica aprobados por el Ayunfomienfo
contando para ello con las siguientes atribuciones:

I.  Ejecutar el programa de obra publica municipal;

Il.  Supervisar las obras por confrato y por administracion que autorice el
Ayuntamiento;

lll. Responsabilizarse de la coordinacién de las instituciones que ejecuten obras
publicas en la jurisdiccion del Municipio; .

V. Vigilar que la presupuestacion de las obras vaya acorde con el avance de Ias
mismas;

VI. Intervenir en la ejecucion de la obra publica concesionada, estableciendo Ias

bases a que habran de sujetarse los concursos y autorizar los contratos
respectivos;

VIl. Llevar a cabo y supervisar técnicamente los proyectos y la reahzoc:on de
obras publicas municipales; y
Vill. Las demds que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidghteligficioal. - .4
este Reglamento y ofras disposiciones reglamentarias. . 8

CAPITULO VI
CONTRALORIA

2018
Articulo 22. A la Direccién de Contraloria, le corresponden Ias s:gu:enfels
aftribuciones:

_ B ' {  EDUCACION PyB :
I Intervenir en la entrega y recepcion de bienes y valores que sean de Jcxcauiraos cderrsro

propiedad del Ayuntamienfo o se encuentren en posesidon del mismb PUEBLA
cuando se verifique algun cambio de titular de las dependencias o untdodgs e
administrativas correspondientes; &
Il.  Vigilar que los servidores publicos municipales cumplan dentro de los plazos y,
términos establecidos en Ia’ ley demka mof?no con la presentacion de la
declaracion de situacion pofnm@ BN "4
lll.  Solicitar los servicios de la oudltv lporc: emitir su og?
finanzas y el control de la adminisiézierénunicipal; PRl
iIgualdad y“pregleso 1,-‘>ara todos! |

PECINOR D v, ACIENDA ; >
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IV. Recibir y gestionar las denuncias, quejas y sugerencias que 10s porhc&;lares P"‘“

/ 'a“’fcu PORE ;
= KR : |

Ixcamiipa " | e }

|
o
presenten en relacién a los servicios que otorga la administracién munICIpol \

V. Organizar y asesorar el correcto funcionamiento de Ios sistemas de control de
la administracién municipal, realizando propuestas de normas para
establecer medios que permitan su permanente perfeccionamiento;

IX. Practicar revisiones a todas las dependencias del Ayuntamiento, asi como
proceder al seguimiento de los programas, convenios, contratos o acuerdos i
que efectue el propio Ayuntamiento con organismos del sector j
gubernamental y privado, vigilando que se logren los objetivos planeados,
evaluando aspectos normativos, administrativos, financieros y de control: - e

X. Informar al Presidente Municipal sobre los resultados de las revisiones que se - )
efectien, haciendo del conocimiento del Sindico de Hacienda d/chos .
resultados cuando sean detectadas iregularidades para los efectos que
resulten procedentes; Oy

Xl.  Comunicar al Sindico los hechos iregulares que realicen Iog@\s"
publicos municipales durante el desarrollo de sus func:ones %f-"':'f-""g £09E
considere que se encuentran fipificados como delitos en la Iegl OC(®:

Xll. Las demds que Ie encomienden el Ayuntamiento, el Presidenfe
este ordenamiento y otras disposiciones reg/cmenfonos ;

Vd'lmv

CAPITULO IX
DE LOS REGIDORES MUNICIPALES /v/, '

O 30

i\
MR )’}d

Articulo 23. Los Regidores Municipales son co eglodo Y. cdmunfomenfe el cUer;bo o
orgdnico que delibera, analiza, resuelve, conftrola y vigila los actos g?:le =g
odm:msfrcc:on y del Gob:erno Municipol odemos de ser los encargados @je REGIDORASRE !

funcionamiento de los diversos ramos de la odmm:sfroc:on municipal, con base effrILeAS

lo dispuesto por la Ley Orgénica de la Administracién Municipal del Estado. L 3‘

Articulo 24. Los Regidores Municipales en ningdn caso pueden excusarse de

participar en las comisiones que les cs:gne el Ayum‘qmlem‘o excepc:on hecha e
el caso de que un Regidor tenga: intereés A&
encomiende a su dictamen o resolucrora" j‘{ 53N

-: &?‘ ;.\ i
Igualdad’ vpmq}??ﬁ para todos!
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Articulo 25. Los Regidores pueden proponer al Ayuntamiento un plan anual de PUEBLA

JEi%. 2074

frabajo de sus respectivas comisiones y la adopcidn de las medidas que estimen
pertinentes para el mejor desemperio de sus funciones. Igualmente podrdn
solicitar los apoyos técnicos, humanos o financieros que estimen necesarios para
el cabal ejercicio de sus responsabilidades.

Articulo 26. Los Regidores deben rendir al Ayuntamiento un informe mensual de Ia
labores que desarrollen sus respectivas comisiones.

Articulo 27. Los Regidores Municipales tienen las atribuciones y obligaciones que
les sefialan la Constitucién Politica del Estado, la Ley Orgdnica Municipal, las
Leyes, Reglamentos y demds ordenamientos juridicos vigentes.

Articulo 28. Dentro de las sesiones del Ayuntamiento, los Regidores tienen las
siguientes atribuciones:

I Estar presentes el dia y hora que sean sefalados para Sesidén del
Ayuntamiento, participando con voz y voto;

Il Solicitar al Presidente Municipal el uso de la palabra, esperando el turno que™
les corresponda para su intervencién; .

ll. Guardar el orden y respeto a los miembros del Ayuntamiento y al recinto_ il
oficial donde se celebren las Sesiones;

IV. Cumplir con las obligaciones o comisiones que les hayan sido = -

"~ encomendadas; y v b

V. Proporcionar al Ayuntamiento tfodos los informes..o dictdmenes que Teb
requiera sobre las comisiones que desempenen. : |

>
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Articulo 29. Las sesiones del Ayuntamiento se celebrardn en el recinto oficiol :
destinado para tal efecto, a menos que, por ocuerdo del propro Ayunfomlenfo

El Ayuntamiento, por acuerdo de sus miembros, puede cele b
forma abierta, a fin de conmemorar algun oconfec:m!enﬁb?_p
juicio, sea frascendente su realizacién. » 2

Articulo 30. El Ayuntamiento puede celebrar sesiones ord/nor/&s © exfroordmcmqs
solemnes, publicas o privadas; o permanentes en la forma, fefmmoym‘amones ;
que dispone este reglamento interno para cada uno de los casos. El nUmero de =

sesiones ordinarias nunca serd menor de una al mes y el orden del dia serg
notificado a los miembros con 72 horas de anticipacién a la fecha de la sesidn.

AT

Articulo 31. Las sesiones del Ayuntamiento se celebrardn con la asistencia de mds
de la mitad de sus miembros.

'? PaL

SINDICA
Cuando no se reuna la asistencia necesaria para celebrar las sesiones, se c:foro,,cmmpg RRERC

nuevamente y la sesién se llevard a cabo con la presencia del Presidente
Municipal o del primer Regidor y demds asistentes.

Salvo en las que se fraten asuntos que requieren de una mayoria calificada para
su aprobacién, en donde el quérum debe ser el estipulado en el primer pdrrafo.

D

G008 b
| Fedaine
Articulo 32. Cuando el Presidente Municipal no asista a la sesidn del 4 2E560N 3
Ayuntamiento, lo suplirdn el Primer Regidor, a falta de éste, la presidird uno de Ios %;0 = ,;«n

Regidores, por riguroso orden subsecuente.

Articulo 33. Las sesiones ordinarias del Ayuntamiento se celebrardn cuando menos! EDUCS w 3
una sesién ordinaria mensualmente, en la fecha y hora que sefiale el orden del’ weaxieady SUERRER
dia respectivo. Las convocatorias para estas, las hard el Presidente Municipal a' F“-‘EB’-“1

i -20
través del Secretario de Ayuntamiento. \\ A
Articulo 34. Las sesiones extraordinarias se celebrardn a solicitud del Presidente

Municipal o de cuando menos fres Reg:c;{g,g S, Si o ]UICIO de e Ps ex:sfo olgqn
asunto que lo amerite. El escrito en QeS8 S

claramente el motivo que la origing; 14\
Ayuntamiento, el Presidente Mumcudo 2
Igualdud y pi

k. REGIDORDE
© DBRAS PUBLICAS
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En dicha sesion no pueden fratarse asuntos diversos de los que motivaron la ™
convocatoria. :
Articulo 35. El Ayuntamiento puede decretar la celebracidn de sesiones solemnes
cuando exista un evento que lo amerite. Serdn sesiones solemnes las siguientes:

I La que se dedique a recibir el Informe anual sobre el estado que guarda Ia
Administracion Municipal, que deberd rendir el Presidente Municipal. Esta
sesidn serd publica;

Il. La sesion de instalacién del Ayuntamiento;

ll. Ala que asiste el C. Gobernador del Estado de Puebla o el C. Presidente de
la Republica;

IV. Las que se celebren para declarar huéspedes honorarios a quienes el
Ayuntamiento haya decidido honrar con esta distincidén; y

V. Las que se celebren para declarar huéspedes distinguidos del municipio de
Ixcamilpa de Guerrero, a quienes el Ayuntamiento haya decidido honrar con
esta distincion.

Articulo 36. Las sesiones del Ayuntamiento serdn publicas, salvo que por algunas =
circunstancia el Ayuntamiento acuerde que los asuntos a fratar exigen reserva, en
CUyo caso serdn privadas. e s

Articulo 37. A las sesiones puUblicas pueden concurrir quienes deseen hacerlo, peir
en todo caso deben guardar compostura y abstenerse de hacer mon:fesfoc;onbs TER
ruidosas u ofensivas. En todo caso, el Presidente Municipal debe hacer guordor-e! s
orden, pudiendo ordenar que se desaloje la sala de sesiones, e incluso ha
arrestar a quien o quienes por su comportamiento, impidan la buena marcha cﬁe RAGE :
la sesién. | EDUCACIONZE® '
f HCAM RR ,
Arficulo 38. Las sesiones privadas se celebrardn a peticién del Presidente e
Municipal o de la mayoria de los miembros del Cabildo, cuando eXISfd() i -
elementos suficientes para ello, y en cualquiera de los siguientes casos: 740
F
I. Cuando se fraten asunfos relativos «ala reggonsob:hdod de los rnfegrc:qft@,s del
Cabildo o los funcionarios, emple@A setvidores pUDIiCQS, o5l 1g
administracién municipal: en fodom‘ e cyscdo iene dénec

£ 3 e
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asistir @ la sesidn respectiva, escuchar los cargos que“seéla _i
establecer la defensa que convenga a sus intereses; y . 2 2 g §
Il.  Cuando deban rendirse informes en materia contenciosa. s 2 3 =

R

{4 3 Sm
Articulo 39. Si el Presidente Municipal lo estfima necesario, pede Qfde 1ar q% se
suspenda femporolmenfe la sesién, en tanto se procede a desafojar-tr sards &R

caso de continuar la sesidn, ésta puede ser declarada privada.

Articulo 40. El propio Ayuntamiento puede declarar como permanente una
sesion, cuando a juicio de sus miembros el asunto o asuntos de que se ocupe,
exijan la prolongacion indefinida del mismo, o cuando exista en el Municipio un'
estado de emergencia que lo amerite.

Powr

Articulo 41. Sélo el Presidente de la RepuUblica y el Gobernador del Estado pueden
concurrir @ las sesiones del Ayuntamiento con el cardcter de ouforrdages en
atencién a su investidura. 7 gy

—{' R g

mismo, qu:en Unicamente tendrd voz informativa.

v ¥,
{‘ [l

Articulo 43. El Tesorero del Municipio y los demds funcionarios que se esf/me
conveniente pueden, previo acuerdo del Presidente Municipal, concurrir a las
sesiones para informar de algun asunto que les requiera el propio Ayuntamiento, *
pero en ningun caso podrdn participar en las discusiones o votaciones que sobre °‘“’°”‘5¢
los mismos recaigan. &

nsu
&,
(

s e e

Articulo 44. El Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, cs:gnoro gm
comisiones a los Regidores, en la primera sesién ordinaria de cada afo c}ie
acverdo a las Comisiones establecidas en la Ley Orgdnica Municipal y al Bcndo REGID

EDUCACIO
de Policia y Gobierno. '; YCAMILPAD

i PUEBLA
En cada caso podrd acordarse una retribucion extraordinaria a los municipes ppr 2018 . 2621
el ejercicio de las comisiones encomendadas.

T SR

Articulo 45. De cada sesion del Angpmlenfo se levantard un acte
circunstanciada en la que se anotard ungTeiEei&n de los asuntos fratados v, e los™
acuerdos del Ayuntamiento. El acta c;]e;b' 3 rmodc por los il 0--095%-,«

[Igualdad yp;oip: T4

. REGIDORDE
Direccién: Plaza de la Paz S/N Col. Centro Ix:.,qm de Guerrero, Puébla gbggys L RSP
S 7 sAUl _pAa= GUERRERD
@ ixcamilpa.de.guerrero 18@gmail.com [ . 4 o) // mcm&”@m@ ﬂu’ﬁ@,}.o 36
= G s A PUSBLA = 2018-2021

2018 - 2021



o
ixcamilpa.de.guerrero 18@gmail.com ’/;L/’""Z Z
, (L2

‘;‘u"ﬁ,‘,'_:%

!
PRESIDENCIA MUNICIPZ
DE GUERRERY)/

IXCAMILPAUEBLA ..

2018-2021 \ | ‘1

)( =2 “ |
c a' I ' ‘ y| EPVACto.q '

I ot FADE GUERRERS i

: {

PUEBLA ; v

AYUNTAMIENTO 2018 - 2021 3 i R |
2018 - 200 . |

SHLTUR ¥ 54
Ayuntamiento que participaron en la sesién y por su Secrefano y posfer/ormenfe " LEADE

franscritas al libro de actas. i
Las actas de Cabildo serdn leidas por el Secretario_-del Axunfom:ento en. la
siguiente sesion ordinaria de Cabildo, seguido lo cual debeg @proborse por ‘el
Ayuntamiento mediante acuerdo econdémico. 27

CAPTULO Il )
DE LA DISCUSION Y VOTACION DE LOS ACUERDOS

Articulo 46. El Presidente Municipal o quien lo sustituya debe presidir las sesiones
del Ayunfamiento y conducir la discusién de las mismas, informando al
Ayuntamiento lo que se estime pertinente.
Articulo 47. La presentacién, discusiéon y votacidon de los acuerdos del
Ayuntamiento, se deben sujetar al orden del dia presentado por el Presidente
Municipal y en la apertura de la sesién se aprobard por el Ayuntamiento, el orden
en que se fratardn los asuntos.

Articulo 48. En la discusidon de los asuntos que se planteen, participardn los
miembros del Ayuntamiento que deseen hacerlo. El Presidente Municipal o quien -_
lo sustituya concederd el uso de la palabra, pero en todo caso, observard el
orden de solicitud de la misma.

Las participaciones referidas se ajustardn en todo caso al orden del diO
previamente aprobado y deben redlizarse en términos atentos y respefuosos %
hacia la asamblea.

El Presidente Municipal o quien lo sustituya dirigird los debates haciendo vol ver!
la cuestion a cualquier municipe que se extravie y podrd llamar al orden a qu en b
quebrante este reglamento. BUEBLA '
g 2013 - 2024 b
Articulo 49. El Presidente Municipal o quien lo sustituya, al dirigir los debates,
puede tomar parte en la discusién y dar los informes que se le pidieren o que él,

creyere necesarios para el esclorecrmfenfo ]

debe estar presenfe durante la mlsm? EReieRa ‘
JIgualdac yprmzfesm, araitodos!
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El presidente municipal o quien lo sustituya puede autorizar que la discusidon se
realice en ausencia de dicho miembro, cuando su presencia seaq irrelevante y la
importancia del tema sea lo suficientemente trascendente como para que ne
pueda diferirse su tratamiento.

Articulo 51. Si al ponerse en discusion una proposicion, no hubiere a quien tomarle
la palabra en contra, no se tomard inmediatamente la votacién, sino que la
comisién del ramo o el autor de la proposicién expondrd en breves términos las
razones en que se funda la propuesta.

Articulo 52. El que tome la palabra, ya sea para informar o para discutir, es,
absolutamente libre para expresar sus ideas, sin que pueda ser reconvenido por'
ello, pero se abstendra de dirigir ofensa alguna.
Articulo 53. En la discusién de algun proyecto de reglamento o cualquier otra
disposicion administrativa, la discusion puede hacerse primero en lo general y en
seguida en lo particular, a fin de facilitar la misma.

- -

Articulo 54. No puede suspenderse la discusion de algun asunto a menos que por
cualquier causa se levante la sesién, o que, quien lo haya presentado pida
estudiarlo con mayor detenimiento en cuyo caso el Presidente Municipal podrg*
fiiar fecha para la nueva discusion.

Articulo 55. El Presidente Municipal, al estimarlo procedente, puede preguntar qla la
asamblea si considera suficientemente discutido un asunto, en cuyo coso
declarard cerrada la discusidon y procederd a levantar la votacién de la misma. :

Articulo 56. Las votaciones del Ayuntamiento son de fres clases:
| EDUCACKSN WP

»

. Votacién econdmica. En esta votacion los que votan aprobando ilac:uieas
propuesta deben levantar la mano; no hacerlo significa votar en sentido
contrario. ‘

Il.  Votacién nominal. Esta consiste en preguntar expresamente a cada mlembro
del Ayuntamiento si aprueba o no e/ dlcTomen o’asuntfo en CIIS'CUSIOI') L&D cuyo’

{ *‘/

caso deberd decirsio no; y
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Votacién secreta. Esta se realizard en aquellos asuntos en que asi lo estime
conveniente el propio Ayuntamiento y el voto se emitird mediante cédula, en
donde se exprese el sentido del mismo.

Articulo 57. E| Presidente Municipal, o quien en su lugar presidd la sesidn tiene voto
de calidad en caso de empate.

Articulo 58. La adopcién o revocacién de los acuerdos del Ayuntamiento debe
ser tomada por mayoria simple, a excepcidén hecha, de los siguientes casos, en los |
cuales se requerird la aprobacién de dos terceras partes de los miembros
presentes:

I Cuando se acuerden, cancelen o revoquen concesiones a particulares, parat
la prestacién de un servicio publico; y

Il. ~ Cuando se proceda a enagjenar bienes del dominio pUblico del Municipio;

lll. - Cuando se trate de la aprobacién y expedicidn de reglamentos municipales;

IV.  Cuando se pretenda decretar la municipalizacién de algun servicio pUblico;

V. Cuando se debatan cuestiones cuya relevancia econdmica puedan afectar
la continuidad de los programas municipales.

Articulo 59. Se debe abstener de votar y aun de discutir, el que tuviere interés
personal en el asunto y el que fuera apoderado de Ia persona interesada o “»-
pariente de la misma, dentro del tercer grado de consanguinidad o segundo de - ey
afinidad. . ‘
]
Si el Presidente Municipal estuviere en este supuesto tampoco podrd presidir I
sesion. i
1
Articulo 60. EI miembro del Ayuntamiento que desee abstenerse de votar, ﬁene‘
que manifestarlo expresamente. i

|2
Articulo 6é1. El Ayuntamiento podrd, de oficio, anular, modificar o suspender las;
resoluciones adoptadas por el Presidente Municipal o demds drganoss,
municipales, cuando éstas sean confrarias ala Ley, Reglamentos o disposiciones
del Ayuntamiento, sin sujetarse a procedimiSgs ndrma algune; cuando sedr g
peticion de parte, se estard a lo establécida-ghtel brocedimiénfo&&'i‘ M' Cioso
administrativo de cardcter municipal.: %} ; i ¢ B
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Articulo 62. Las cuestiones relativas a la discusién y votacién dezlos acuerdos éeL
Ayuntamiento no previstas en el presente reglamento, serc’:r;;' rgésueh‘
propio Ayuntamiento. 3285

CAPITULO 1l
DE LAS SANCIONES

Articulo 63. EI Ayuntamiento puede imponer sanciones administrativas o g
econdmicas a cualquiera de sus miembros que incumpla sus obligaciones, peroxtakiis
en todo caso, debe observarse lo dispuesto en el ARTICULO 54 de Ia Ley Organica
Municipal.

!

, . S . j
Articulo 64. Los Servidores Publicos que no hagan su labor o sus encomiendas se !
regiran de la siguiente manera: '

A) Se le sancionara con descuento de 1 dia de salario al servidor publico que
injustificadamente falte al trabajo por cada dia.

VIATICOS
Articulo 65. Los vidticos se regirdn por un tabulador el cual es el siguiente:

Se dardn los vidticos de acuerdo a presupuesto y a la comisién corespondiente =~ T %N -
. ’ . _V,;j)( ; :
de cada servidor publico. 5

. Todo servidor publico deberd de comprobar conforme a leyes y reglamentas
establecidos. |
Il. Los servidores pUblicos que no cumplan con el punto anterior se descontara dé
sU quincena los vidticos que no compruebe. {

1
t

- PUEBLA !
CAPITULO IV i i

DE LAS LICENCIAS Y PERMISOS DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO 5

Articulo 66. El Presidente Municipal debe Obt?.ﬂ.?[ perm
ausentarse del Municipio por mds de quinc_’g‘ \‘ NG i

4
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Articulo é7. Las ausencias del Presidente Municipal en las sesiones, serdn cubier’g‘os :
por el Primer Regidor quien las presidird. Las ausencias del Presidente Municipal
de sus oficinas cuando no excedan de 15 dias, serdn cubiertas por el Secretario
del Ayuntamiento. De prolongarse mds tiempo, su lugar lo ocupard quien designe

el Ayuntamiento con cardcter de Presidente Municipal temporal.

Articulo 68. Quien supla al Presidente Municipal, deberd rendir un mforme,
detallado, cuando aquel reforne a sus funciones al frente de la Presiden ;
Municipal.

Articulo 69. Los Sindicos y Regidores, pueden igualmente solicitar licencia parg
separarse temporalmente del cargo hasta por freinta dias, en cuyo caso no se
designard quien deba suplirlos. y
Sila ausencia es mayor de treinta dias y menor de noventa, se llamard al suplenfai
para que temporalmente ocupe el lugar del propietario.

Tratdndose de licencia mayor de noventa dias, se llamaro
ocupe definitivamente el lugar del propietario.

AMILPA DF "

/. ,
CAPULO V i 25
DE LAS RELACIONES DEL AYUNTAMIENTO CON LA ADMINISTRACION ' PUBLICA 018 22
MUNICIPAL

Articulo 70. Las relaciones del Ayuntamiento con las dependencias de la.. - o
Administracién Publica Municipal se dardn en forma directa y exclusiva a frovés
del Presidente Municipal, quien es el superior jerdrquico de los empleodo
municipales y como tal, responsable directo de la funcidn ejecutiva del Mun/czprp
Articulo 71. El Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, puecﬁie
remover al Secretario y al Tesorero del mismo, cuando a juicio del Cabildo dichps 1
funcionarios incurran en faltas que afecten el eficaz funcionamiento de Iochcmw BLICA

|
administracién municipal en algunos de sus ramos. : NCAMILPADE GUERRERG |
PUEBLA !
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Articulo 72. El Sindico y Regidores municipales pueden solicitar al Presidentel
Municipal la remocién de algun funcionario o empleado de confianza que*
incurra en las faltas senaladas en el Articulo anterior. En tal caso, la solicitud
respectiva y la votacién del Cabildo deben cumplir Ios requisitos mencionados en
el Articulo que precede.

Articulo 73. El Presidente Municipal debe analizar la solicitud junto a los elementos
de juicio aportados y, en un término de quince dias naturales, decidird si somete
la solicitud al Ayuntamiento para que determine lo que a su juicio proceda.
Contra la resolucion del Presidente que recaiga a dicha solicitud, no procederd
recurso alguno.

»
En el caso de que se decida la remocion de un funcionario o empleado
municipal, éste conservard en fodo caso, el derecho.de acudir anfe Ids. &
autoridades competentes en defensa de sus intereses.

TRANSITORIOS

Primero.- Este reglamento entrard en vigor un did despues de su,,dproboaon por
el Ayuntamiento. i i oon il

~

Segundo.- Quedan abrogados todos los reglamentos interiores del Ayuntamiento--
anteriores y se deroga toda disposicion que en conftrario exista en cuolqu:er
ordenamiento reglamentario o bando vigente.

Orgdnica Municipal del Estado de Puebla, promulgo el presenfe Reglamemfo
para su debida publicacién y observancia en Ixcamilpa de Guerrero, Puebla | : ,
? 3 | XCAMILPA DE GUERRERO |

PUEBLA
2018 - 2021 b
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C. VALENTINA LAIZ CRUZ ; =
REGIDORA DE SALUBRIDAD, ASISTENCIA  J—
PUBLICA, GRUPOS VULNERABLES, | / L sauemosp
JUVENTUD Y EQUIDAD ENTRE GENEROS (JZZ/47% e

1 XCABIPADE CHERRERD |
} .

Pole i

il 207 }

GE0S 1 *

é_fe ’-“‘\ %
C. YENIFER CRUZ VERGEL KRN
REGIDORA DE EDUCACION PUBLICA'Y %mag 2
iSe® i

ACTIVIDADES CULTURALES, DEPORTIVAS

————

Y SOCIALES REGDORADE |

I EDUCACIONPUBLIC, |

| "¥CAMILPA DE GUERRERD F o REGIDOR D

‘ PUEBLA | ICULTURA Y 6 :

H 2013 - 252+ ':l -=5leAD£suzmﬁR' /

‘ , o “UEBLA :
C. MARIA DOLORES GONZALEZ HERRERA ’ "’i""'” ‘ |
REGIDORA DE INDUSTRIA Y COMERCIO e
C. AGUSTIN GARCIA NAVARRETE i5eg
REGIDOR DE ECOLOGIAY MEDIO ~ = 7/~ ,JL— 1B
AMBIENTE : .

&

C. NATALY BRAVO CRUZ. SINDICA
SINDICA MUNICIPAL S K. e

213 - 2821

DOY FE: :
~ C. DIONICIO ENRIQUE GARCIA CR

SECRETARIO GENERAL ;Igualdad

PRESIDENCIA MUNICIPAL

L 0182001
Direccidn: Plaza de la Paz S/N Col. Centro Ixca1milpa de Guerrero, Pueéﬁ'ﬂ‘?ﬁuﬁﬁ?ﬁfm

2018-2021

@ ixcamilpa.de.guerrero 18@gmail.com @ (01) 27543 820 36




